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Devolugao de Manuais Escolares
Exmo(a). Senhor(a) Encarregado(a) de Educac3o:

O Despacho n.2 6352/2020, de 16 de junho, procede a alterac3o, para vigorar no ano de
2020, ao Manual de Apoio a Reutilizagdo de Manuais Escolares, aprovado e publicado
como Anexo | do Despacho n.2 921/2019, de 24 de janeiro, tendo em conta a
excecionalidade dos tempos que vivemos, por causa da pandemia da doenca COVID-19.
As modificagbes prendem-se, nomeadamente, com a redefini¢cdo de prazos para o
circuito de recolha, triagem e introdugdo do numero de manuais reutilizados na
plataforma respetiva.

O AEAA definiu orientagdes e procedimentos a seguir, bem como um calendério de
entrega de manuais, por ano e por turma, de forma a agilizar e otimizar o processo,
garantindo o cumprimento de todas as normas de seguranca.

Orientagdes gerais:

e A entrada na Escola faz-se pelo portdo principal. Ai, estard um(a) Assistente
Operacional a controlar as entradas.

e E obrigatério o uso de méscara, durante todo o tempo de permanéncia no recinto
escolar.

e A entrega efetuar-se-3 no piso superior do Bloco 6. As Assistentes Operacionais ou
professores estardo nas salas para rececionarem os manuais. A entrega dos manuais
de cada turma efetuar-se-d em salas diferentes. Desta forma as salas estdo
identificadas por turma (A, B, C, D ou E). Os Diretores de turma podem dar algumas
recomendagdes aos EE da sua Dire¢do de Turma para evitarem que os hordrios da
entrega figuem congestionados.

e A deslocagdo a Escola para a entrega de manuais tem de respeitar estritamente o
calendario definido, de forma a ficar garantida a seguranca de lodos os envolvidos e
cumprir os prazos de inser¢do dos dados na plataforma MEGA.

Orientagdes especificas de cada ciclo /curso:
2.2 Ciclo

e Os alunos aprovados devem entregar todos os manuais no final de cada ano.

e Os alunos que ficam retidos, sé entregam os manuais se mudarem de
estabelecimento de ensino, os restantes devem conserva-los para uso dos mesmos
no ano seguinte.

3.2 Ciclo

e Os manuais de disciplinas que tém provas nacionais s6 sdo entregues no final de
ciclo. Nesta conformidade os alunos do 7.2 e 8.2 anos podem entregar os manuais de
Portugués e Matematica, no final de ciclo até ao 32 dia apds afixacdo das pautas de
9.2 ano.




Os manuais que vigoram para mais do que um ano (TIC e Educacdo Visual) so sdo
entregues no Ultimo ano.

Os alunos que ficam retidos, s6 entregam o0s manuais se mudarem de
estabelecimento de ensino, os restantes devem conserva-los para uso dos mesmos
no ano seguinte,

Os alunos do 9.2 ano devem entregar todos os manuais.

Os alunos do 9.2 ano, com ASE, também devem entregar os manuais de Portugués e
Matematica, em sua posse, de anos anteriores.

Ensino Secundario (Cientifico Humanisticos /Profissional)

Os manuais de 10.2 ano e de 11.2 ano de disciplinas que tém exames sé s3o
entregues no ano do exame (11.2 ano ou 12.2 ano). Nos cursos profissionais os alunos
devem entregar os manuais no final de cada ano letivo (apds concluir os médulos).

Os manuais dos alunos dos 11.2 e 12.2 anos sdo entregues em duas fases:

—>1.2 fase — julho de 2020 (ver Calendario infra);

—2.2 fase — trés dias apds a publicacdo das classificacbes dos exames (ponto 2.1.3,,
Artigo 2.2, do Despacho n.2 6352/2020, de 16 de junho); o calendério desta fase serd
posteriormente divulgado.

Na 1.2 fase, deverdo ser entregues os manuais de disciplinas que ndo tém exames
nacionais e, no que concerne aos alunos do 12.2 ano, os manuais que vigoraram
apenas no ano letivo de 2019/2020.

Os manuais deverdo ser entregues pelo(a) Encarregado(a) de Educacdo ou pelo (a)
aluno(a).
A deslocagdo a Escola para entrega de manuais tem de respeitar estritamente o

calendario definido, de forma a ficar garantida a seguranca de todos os envolvidos e
cumprir os prazos de inser¢do dos dados na plataforma MEGA.

Calendarizagdo

Ano Dia Hora Local (Bloco 6)
5.2 Ano | 29 de junho 9:00 as 12:00
14:00 as 17:00
6.2 Ano | 30de junho 9:00 as 12:00
14:00 as 17:00
7.2 Ano 1 de julho 9:00 as 12:00 No Piso Superior com identificacdo das
14:00 as 17:00 Salas paraasturmasA, B,C,DeE.
8.2 Ano 2 de julho 9:00 as 12:00
14:00 as 17:00
9.2 Ano 3 de julho 9:00 as 12:00
14:00 as 17:00
10, *Ano' |_J de Juhe Uil 1600 No Piso Superior com identificacdo das
11.2 Ano | 8dejulho 14:00 as 17:00 Salas bafaas Hifmasa, B.C. D e E
12.2 Ano | 9dejulho 14:00 3s 17:00 T '
10°F 10 de julho 14:00 as 17:00 No Piso Superior
J11°F

Normas e critérios para a triagem dos manuais escolares

Todos os manuais que ndo sejam adquiridos pelos Encarregados de Educacdo devem
ser devolvidos, independentemente do estado em que se encontrem, exceto os do
1.2 ciclo. (O Orgamento do Estado para 2020 prevé a distribuicdo gratuita de manuais



escolares novos a todos os alunos do 1.2 ciclo do ensino basico da rede publica do
Ministério da Educagdo, no inicio do ano letivo de 2020-2021).

Os manuais devem vir preparados para ser reutilizados, ou seja, ja devem ter sido
apagados eventuais registos a lapis.

Considera-se aceitavel a deterioragdo inerente ao uso normal, de acordo com um
manuseamento prudente e adequado.

Danos que ndo decorram do uso normal (capas e/ou folhas rasgadas e/ou manchadas
e/ou riscadas, destacada do corpo do manual, ...) serdo avaliados no ato de entrega.
De acordo com a legislagdo em vigor, no caso da ndo devolucdo dos manuais
escolares em bom estado, segundo a avaliacdo a efetuar pela Escola, a penalidade
prevista pode consistir na devolugdo, ao estabelecimento de ensino, do valor integral
do manual. Caso o valor ndo seja restituido, o aluno fica impedido de receber manual
gratuito, no ano seguinte (Despacho n.2 921/2019, de 24 de janeiro).

No ato de devolugdo dos manuais sera entregue uma declaragdo comprovativa da
entrega, mas, apos verificagdo mais fina, caso se verifigue alguma anomalia o
encarregado de educa¢do poderd ser contactado para proceder a regularizacdo
mencionada no ponto anterior.

Os manuais tém de ser entregues para que sejam emitidos novos vouchers para o
ano seguinte.

Caso os Encarregados de Educagdo ndo queiram devolver os manuais, tém de pagar o
preco de capa.

A devolugdo de manuais em mau estado, requer o pagamento do valor de capa do
manual. Caso o Encarregado de Educa¢do ndo queira restituir o valor, o aluno fica
impedido de receber manuais no ano seguinte.

A existéncia do NIF corretamente registado é fundamental para que o Encarregado
de Educacdo possa aceder aos vouchers através da APP modvel ou
em www.manuaisescolares.pt. As escolas podem, em todo o caso, aceder aos

vouchers sem ter o NIF do encarregado de educacio.
Quanto aos alunos que sdo transferidos durante o ano letivo, existem dois tipos de
transferéncias:
v Transferéncias por iniciativa dos pais — Os alunos s tém direito aos
manuals uma Unlca vez.
v Transferéncias por decisdo da administracdo (como por exemplo alunos
institucionalizados, ou outros casos socialmente relevantes) tém direito
aos manuais as vezes que forem necessarias.

Almada, 26 de junho de 2020

O Diretor,

—alldlL

(Carlos finpe Pagh.é:a:?o Lgpe?/gagfyrlo de Almeida)
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